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Вовк Елена Тимофеевна  
Заместитель директора Учебного центра  

факультета ВМК МГУ им. М.В. Ломоносова   
по учебно$методической работе.  

Где на клавиатуре тире? 
Продолжая освещать правила оформления текста – проблему, 

начало обсуждению которой было положено в  1 за 2017 г.,  сегодня 
мы рассмотрим вопрос оформления фрагментов текста, включающих 
в себя символ «тире». Нам  придётся ответить на два вопроса: как 
ввести символ «тире» и как правильно оформить фрагмент текста, 
включающий в себя этот знак. 

Ввод символа «тире» 

Какую клавишу вы нажимаете на 
клавиатуре, когда  в вводимом тексте наJ
до набрать символ «тире»? Уверена, что 

она расположена в верхнем ряду клавиаJ
туры, недалеко от клавиши «Backspace», 
вместе с символом «подчеркивание». 
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А также я почти уверена, что коJ
гдаJлибо вам говорили, что за данной 

клавишей закреплен другой символ – 
«дефис». Тот самый знак, который в 
русском языке встречается в словах 
«какJто», «коеJгде», «полJлимона». 
Но как тогда ввести тире? 

К сожалению, на клавиатуре клаJ
виши «тире» нет. Чтобы ввести именно 
«тире», придётся немного потрудиться. 

1) Выполните команду

Вставка  Символ  Другие сим$
волы  Специальные знаки. 

2) На вкладке «Специальные знаJ
ки» присутствуют два символа «тиJ
ре»: «длинное тире» и «короткое тиJ
ре». Какое выбрать? 

Если придерживаться строгих 
правил, то в качестве тире в русJ
скоязычном тексте надо использоJ
вать «длинное» тире. К сожалению, 
правила использования символа тиJ 

ре у нас не вполне устоялись, поэтоJ
му  в печатных изданиях вы можете 
встретить как «длинное», так и «коJ
роткое» тире.   Пожалуй, совет можно 
дать такой. Если вы готовите публиJ
кацию для передачи в издательство, 
то специалисты издательства знают, 
какой тип тире используется именно 
в их изданиях, и сами исправят в 
случае необходимости. Если ваш маJ
териал будет просто печататься на 
принтере или его тиражирование не 
связано с издательством, выберите 
для себя определённый вид тире и 
используйте именно его во всех точJ
ках вхождения в текст этого символа.   

Дефис используется в качестве 
знака арифметического действия 
«вычитание». Также дефис испольJ
зуется в словах типа «всёJтаки», 
«коеJгде» и в этом случае знаками 
пробела не выделяется. 

Историческая справка 
По американскому стандарту в качестве символа тире используется «длинное 

тире».  
«Среднее тире» предназначено для обозначения диапазонов и интервалов, 

при этом пробелами не выделяется. 
Наш «дефис» используется как цифровое тире.  

Среди продвинутых пользоватеJ
лей компьютера есть те, кто знаком с 
возможностями автозамены в MS OfJ
fice. Среди предлагаемых приёмов 
ускоренного ввода текста с клавиаJ
туры есть способ быстрого ввода симJ

вола «тире» – ввести два раза подряд 
без пробела знак минус (дефис). 
И если в таблице автозамены соотJ
ветствующий признак на замену поJ
мечен, на экране вместо двойного миJ
нуса появится «короткое тире».  

Правила оформления  «тире» 

Отбивка пробелами 
Правила расстановки пробелов 

рядом с символом «тире» различны в 
разных ситуациях.    

 После тире, стоящих в начале 
абзаца (при прямой речи или в спиJ
сках), ставится неразрывный пробел 
обычного размера. При использоваJ
нии в этом месте обычного пробела 

при выравнивании абзаца по ширине 
изменяется расстояние между слоJ
вами, а это некрасиво. Далее в таблиJ
це вы видите  поJразному оформленJ
ный один и тот же текст, содержащий 
прямую речь. Обратите внимание: в 
правом столбце, где используется 
обычный пробел, оформление прямой 
речи выглядит «разорвано».  
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А это снимок экрана в режиме отображения непечатаемых символов.  

 Тире, обозначающее диапазон 
значений, пробелами не отбивают. 
Например, «1941 – 1945 гг.». 

 Во всех остальных случаях 
пробелы ставятся до и после символа 
«тире».  Перед тире пробел должен 
быть неразрывным и фиксированной 
длины. Подробно этот вопрос был 

рассмотрен в 1 журнала за 2017 г. 

Тире на границе строки 
Если при переносе предложения 

со строки на строку тире оказалось 
на границе строки, оно  должно расJ
полагаться на первой строке, заверJ
шать её. Особенно бросается в глаза 
случай, когда в заголовке из нескольJ
ких строк тире расположено в начале 
строки. 

Исключение составляет испольJ

зование тире перед началом прямой 

речи и в качестве маркеров пунктов 

перечисления в списках. Например, 

модель RGB включает три цвета:  

– красный

– зелёный

– синий.

 Сочетание тире с другими 
знаками препинания 

Тире, идущее за запятой или точкой, 

по строгим правилам набирается без 

пробела, однако в современных печатJ

ных изданиях  такое сочетание символов 

выглядит некрасиво, поэтому от этого 

требования практически отказались. 
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